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W instytucjach kultury – bibliotekach, muzeach, domach kultury czy ga-
leriach – polityka rachunkowości odgrywa kluczową rolę w zapewnieniu 
przejrzystości, zgodności z przepisami i prawidłowego zarządzania środka-
mi publicznymi. Obecnie wiele zmian prawnych i podatkowych znacząco 
wpływa na sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych, rozliczania dotacji czy 
ewidencji działalności statutowej i gospodarczej. Dlatego tak istotne jest, by 
każda instytucja posiadała dobrze przygotowaną, aktualną i dostosowaną 
do swojej specyfiki politykę rachunkowości instytucji kultury.

Książka, którą trzymasz w ręku, to praktyczne i kompletne kompendium 
wiedzy dla dyrektorów oraz głównych księgowych instytucji kultury. Zawie-
ra zarówno gotowe wzory dokumentów, jak i szczegółowe objaśnienia obo-
wiązków wynikających z ustawy o rachunkowości, przepisów podatkowych, 
a także wymogów organów nadzorczych i kontrolnych. Dzięki tej publikacji 
łatwiej unikniesz kosztownych błędów oraz usprawnisz wewnętrzne proce-
dury. Dodatkowo:
•	 Poznasz aktualne wymogi prawne dotyczące polityki rachunkowości w in-

stytucjach kultury na 2026 rok.
•	 Zyskasz gotowe wzory dokumentów, które możesz wdrożyć bez dodatko-

wych konsultacji prawnych.
•	 Dowiesz się, jak prawidłowo rozliczać VAT i PIT, nawet w nietypowych sytu-

acjach – jak sprzedaż biletów czy koncert zespołu zagranicznego.
•	 Przygotujesz instytucję na kontrolę – dowiesz się, jakie dokumenty i proce-

dury muszą być gotowe.
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Rozdział 1.

Polityka rachunkowości dla instytucji 
kultury – jak przygotować dokument

W dokumencie polityki rachunkowości powinny znaleźć się niezbędne elementy, 
takie jak określenie roku obrotowego i wchodzących w jego skład okresów spra-
wozdawczych, czy metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalenia wyniku fi-
nansowego. Trzeba tam także umieścić zasady dokumentowania operacji dowo-
dami księgowymi oraz określenie planu kont, w  szczególności podziału kosztów 
i przychodów, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń, zasady prowadzenia ksiąg po-
mocniczych, ich powiązanie z kontami księgi głównej. 

Przykładowy wzór polityki rachunkowości  

W dokumencie polityki rachunkowości powinny znaleźć się:
1)  określenie roku obrotowego i wchodzących w jego skład okresów sprawozdaw-

czych – rok obrotowy nie zawsze musi pokrywać się z rokiem kalendarzowym,
2)  metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalenia wyniku finansowego,
3)  zasady dokumentowania operacji dowodami księgowymi,
4)  określenie planu kont, w szczególności podziału kosztów i przychodów, przyję-

te zasady klasyfikacji zdarzeń, zasady prowadzenia ksiąg pomocniczych, ich po-
wiązanie z kontami księgi głównej,

5)  zasady inwentaryzacji posiadanego majątku,
6)  sposób prowadzenia ksiąg,
7)  zasady wyceny i amortyzacji posiadanego majątku,
8)  opis systemu przetwarzania danych, a przy korzystaniu z systemów kompute-

rowych – opis systemu informatycznego, który zawiera wykaz programów, pro-
cedur, funkcji,

9)  opis systemu do  ochrony danych i  ich zbiorów, w  tym dowodów księgowych 
czy ksiąg rachunkowych.
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........................... Centrum Kultury ....................................

Zarządzenie nr ............... Dyrektora ............... Centrum Kultury
NIP ..................., REGON .................. z dnia ...... 2025

w sprawie ustalania zasad (polityki) rachunkowości 
w ................................ Centrum Kultury

Na podstawie ustawy z 25 października 1991 r. o organizowaniu działalności kul-
turalnej ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości oraz ustawy z 27 sierpnia 
2009 r. o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi, zarządza się, co 
następuje:
1.  Księgi rachunkowe ................................. Centrum Kultury prowadzone są 

w siedzibie Centrum Usług Wspólnych ...........................................

Księgi rachunkowe prowadzi się w języku polskim.
Obsługa finansowo-księgowa prowadzona jest za pomocą programu kompute-
rowego SIGID — Księgowość Budżetowa.

2.  Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy rozpoczynający się 1 stycznia, 
kończący się 31 grudnia, w skład którego wchodzą miesięczne okresy spra-
wozdawcze, którymi są kolejne miesiące kalendarzowe.

3.  Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej za poszczególne okresy spra-
wozdawcze sporządza się nie później niż do 20. dnia następnego miesiąca za 
poprzedni okres sprawozdawczy (miesiąc).

4.  Zestawienie sald wszystkich kont ksiąg pomocniczych oraz zestawienie ob-
rotów i sald za rok obrotowy sporządza się co najmniej na dzień zamknięcia 
ksiąg rachunkowych, nie później niż do 85. dnia po dniu bilansowym.

5.  Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy składników sporządza się na dzień 
inwentaryzacji.

6.  W skład sprawozdania rocznego wchodzą:
1) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
2) bilans,
3)  porównawczy rachunek zysków i straty,
4) dodatkowe informacje i objaśnienia.

7.  Jednostka sporządza dodatkowe sprawozdania:
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1)  Rb–N kwartalne sprawozdanie o  stanie należności oraz wbranych akty-
wów finansowych,

2)  Rb–Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiązań wedfług tytułów dłuż-
nych oraz poręczeń i gwarancji,

3)  Rb–UN roczne sprawozdanie uzupełniające o  stanie należności z  tytułu 
papierów wartościowych wg wartości księgowej,

4)  Rb–UZ roczne sprawozdanie uzupełniające o stanie zobowiązań wg tytu-
łów dłużnych,

5)  informacje o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze półro-
cze uwzględniające stan należności i zobowiązań, w tym wymaganych,

6) sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego,
7)  roczne zeznanie w  zakresie podatku dochodowego od osób prawnych 

(CIT–8) do 31 marca roku następującego po roku obrotowym.

Ponadto .......................... sporządza stosowne deklaracje rozliczeniowe i rozlicza 
się z podatków od wynagrodzeń pracowników (PIT).
Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje się ze szczegółowością 
określoną w załączniku do ustawy.
Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje się w złotych i groszach.

 Ustalam dla instytucji zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych załącznik 
nr 1 do zarządzenia obejmujący:

1)  Zakładowy plan kont ustalający wykaz kont księgi głównej, przyjęte zasa-
dy klasyfikacji zdarzeń, zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich 
powiązanie z kontami księgi głównej;

2) Opis systemu informatycznego;
3) Zasady ochrony danych i ich zbiorów;
4) Zasady wyceny aktywów i pasywów.

Wykonanie zarządzenia powierza się głównemu księgowemu .............................
....................................................................................................................................

Zobowiązuję głównego księgowego do bieżącej aktualizacji ustaleń dokumen-
tacji przyjętych zasad rachunkowości, uwzględniających obowiązujące przepisy 
i potrzeby sprawozdawcze oraz zarządzania jednostką.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem wydania z mocą obowiązującą od 1 stycz-
nia 2025 r.

..............................
Dyrektor
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Załącznik nr 1 do zarządzenia nr ........ 

Dyrektora ............. z dnia ............ r.

Zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych

1.  Wprowadza się do stosowania dokumentację dotyczącą zasad prowadzenia 
ksiąg rachunkowych, w tym:

1)  Ustala się zakładowy plan kont dla ......... Centrum Kultury. Wykaz kont 
księgi głównej, przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń, zasad prowadzenia 
kont pomocniczych oraz ich powiązanie z kontami księgi głównej zgodnie 
z treścią do załącznika nr 1 do sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych.

2)  Ustala się opis systemu przetwarzania danych dla ......... Centrum Kultu-
ry zgodnie z treścią załącznika nr 2 do prowadzenia ksiąg rachunkowych.

3)  Ustala się zasady ochrony danych i  ich zbiorów dla ........ Centrum Kultu-
ry zgodnie z treścią załącznika nr 3 do sposobu prowadzenia ksiąg rachun-
kowych.

4)  Ustala się zasady wyceny aktywów i pasywów zgodnie z treścią załącznika 
nr 4 do sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych.

2.  Do wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego stosuje 
się zasady określone w ustawie.

3.  Na koniec roku konta zespołu 4 „ Koszty według rodzajów i ich rozliczanie” są 
zamykane w korespondencji z kontem 860 „Wynik finansowy”.

4.  Dotacje od organizatora otrzymywane na działalność bieżącą księgowane na 
koncie 740 „Dotacje podmiotowe” oraz inne dotacje otrzymywane na działal-
ność bieżącą (statutową) instytucji kultury są prezentowane w rachunku zy-
sków i strat w pozycji A. „Przychody netto z podstawowej działalności ope-
racyjnej” w części A.V. „Dotacje na Finansowanie działalności podstawowej.”

5.  Dotacje otrzymywane na działalność instytucji jako dotacje celowe na sfi-
nansowanie realizacji przedsięwzięć inwestycyjnych księgowane są na kon-
cie 760 „Pozostałe przychody operacyjne” analitycznie dotacje celowe są 
prezentowane w rachunku zysków i strat w części DII. „Dotacje” .

6.  Stosownie do przepisu art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowości jednostka stosu-
je następujące zasady i uproszczenia:
 1)  Ze względu na nieistotny wpływ na sytuację finansową oraz niewywiera-

nia istotnego ujemnego wpływu na rzetelne i jasne przedstawienie sytu-
acji majątkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego opłaca-
ne z góry: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majątko-
we i  innych cyklicznie powtarzających się operacji są odnoszone kosz-
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ty w miesiącu ich stosowania (otrzymania faktury) z pominięciem konta 
„międzyokresowe rozliczenia kosztów”.

 2)  Zakupione składniki majątkowe trwałego użytku o przewidywanym okre-
sie używania dłuższym niż rok i wartości początkowej (tj. pozostałe środ-
ki trwałe) – do kwoty 500 zł są zarachowane w całości w koszty

– od 501 zł – 10.000 zł ewidencjonowane są wartościowo i ilościowo na kon-
cie 013 „Pozostałe środki trwałe”.
Jednorazowo przez wpisanie w koszty (w miesiącu przyjęcia do używania) 
mogą być umarzane takie składniki majątkowe jak: książki i inne zbiory bi-
blioteczne, odzież i umundurowanie, meble, dywany.
Ewidencja szczegółowa prowadzona jest za pomocą programu komputero-
wego „Środki trwałe” – SIGID.

  3)  Wartości niematerialne i  prawne są zarachowane w  całości w  koszty 
(w miesiącu przyjęcia) do używania do kwoty 10.000 zł.

  4)  Materiały zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, tj. ma-
teriały biurowe, paliwo do kosiarek, środki czystości, druki i formularze, 
materiały do remontów  bieżących, odpisuje się w ciężar kosztów w mo-
mencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu.

  5)  Naliczenia umarzanie składników majątkowych trwałego użytku o war-
tości równej i  poniżej 10.000 zł ujmowanych na koncie 013 dokonuje 
się w  miesiącu oddania do używania w  100% ich wartości początko-
wej, natomiast środki trwałe o wartości powyżej 10.000 zł są umarzane 
na koniec roku przy zastosowaniu stawek umorzeniowych określonych 
w przepisach podatkowych.

  6)  Nowo przyjęte środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne po-
wyżej wartości 10.000 zł umarza się, począwszy od następnego miesią-
ca, po którym przyjęto do używania. Umorzenie nalicza się i księguje za-
pisem Wn 800 Ma 071. Grunty nie podlegają umorzeniu.

  7)  Jednostka przyjmuje zasadę wykazywania zobowiązań do każdego 
okresu sprawozdawczego do 5. dnia następnego miesiąca po miesiącu 
sprawozdawczym (zgodnie z datą wpływu dokumentu do księgowości).

  8)  Przyjmuje się za datę wprowadzenia dokumentu (tj. otrzymanych fak-
tur) do ewidencji księgowej za datę zapłaty dokumentu.

  9)  Jednostka stosuje podziałki klasyfikacji budżetowej.
 10)  Ewidencja i rozliczanie kosztów są prowadzone w układzie rodzajowym 

na kontach zespołu 4 – koszty według rodzajów, odpowiednio do wy-
mogów rachunku zysków i strat.

 11)  Jednostka na koniec każdego miesiąca tworzy jeden zbiorczy raport ka-
sowy (jeśli wystąpiły operacje kasowe w danym miesiącu).
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Zakładowy plan kont
Zakładowy plan kont zawiera konta księgi głównej o symbolach ujętych 
w 9 zespołach. Konta syntetyczne w planie kont oznaczone są symbolem trzy-
cyfrowym, do kont syntetycznych jednostka stosuje według potrzeb konta ana-
lityczne.

1. Wykaz kont syntetycznych (księgi głównej)
Zespół 0 – Majątek trwały
011 Środki trwałe
013 Pozostałe środki trwałe 
014  Zbiory biblioteczne
020 Wartości niematerialne i prawne
070 Umorzenie środków trwałych
071 Umorzenie pozostałych środków stałych 
074 Umorzenie zbiorów bibliotecznych
075 Umorzenie wartości niematerialnych i prawnych
080 Inwestycje (środki trwałe w budowie)

Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe
100 Kasa
130 Rachunek bankowy
140 Środki pieniężne w drodze

Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami z tytułu dostaw i usług
225 Rozrachunki z budżetami
229 Pozostałe rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
234 Pozostałe rozrachunki z pracownikami
240  Pozostałe rozrachunki
260  Rozliczenie różnic inwentaryzacyjnych

Zespół 3 – Materiały i towary
– Materiały

Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczanie
401 Zużycie materiałów i energii
402 Usługi obce
403 Podatki i opłaty
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404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia
409  Pozostałe koszty rodzajowe

Zespół 7 – Pozostałe koszty ich uzyskania
720 Przychody z tytułu dochodów z działalności
740 Dotacje podmiotowe
741 Dotacje celowe
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostałe przychody operacyjne
761 Pozostałe koszty operacyjne

Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz instytucji kultury
801 Fundusz rezerwowy
820  Rozliczenie wyniku finansowego
860 Wynik finansowy
870  Podatek dochodowy CIT

Zespół 9 – Konta pozabilansowe
980 Plan finansowy vvydatków
990  Organizacja imprezy — wydatki
998 Zaangażowanie wydatków
999 Zaangażowanie wydatków przyszłych lat

20 Opis kont
Zespół 0 – Majątek trwały
Konta zespołu 0 Majątek trwały służą do ewidencji:

 ▶ rzeczowego majątku trwałego,
 ▶ wartości niematerialnych i prawnych,
 ▶ finansowego majątku trwałego,
 ▶ umorzenia majątku,
 ▶ inwestycji.

Konto 011 – Środki trwałe
Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększenia i zmniejszenia środków 
trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlega-
ją ujęciu na kontach 013 oraz 014.
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Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma zmniejszenia 
stanu i wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzeń, które uj-
muje się na koncie 070. Na stronie Wn konta 011 ujmuje się:
1)  przychody nowych i używanych środków trwałych pochodzących z zakupu 

gotowych lub inwestycji oraz wartości ulepszeń zwiększających wartość po-
czątkową środków trwałych,

2)  przychody środków nowo ujawnionych,
3)  nieodpłatne przyjęcie środków trwałych,
4)  zwiększenie wartości początkowej środków trwałych dokonane na skutek 

aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma 011 konta ujmuje się:
1)  wycofanie środków trwałych używania na skutek ich likwidacji, z powodu 

zniszczenia lub zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory środków trwałych,
3)  zmniejszenie wartości początkowej środków trwałych dokonywane na sku-

tek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegółowa (wyodrębniona ewidencja analityczna) prowadzona do 
konta 011 powinna umożliwić:
1)  ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwa-

łych,
2)  ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środek 

trwały,
3) należyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 wykazuje saldo na Wn, które oznacza stan środków trwałych w war-
tości początkowej.

Konto 013 – Pozostałe środki trwałe
Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości po-
czątkowej pozostałych środków trwałych, niepodlegających ujęciu na kontach 
011, 014 wydanych do używania na potrzeby działalności podstawowej jed-
nostki, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do 
używania.
Na stronie Wn 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu 
i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w uży-
waniu, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje się:
1)  środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji,
2)  nadwyżka środków trwałych w używaniu,
3) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych.
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Na stronie Ma konta 013 ujmuje się:
1)  wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia lub 

zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania,
2)  ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 umożliwia ustalenie warto-
ści początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób, u których 
znajdują się środki trwałe, lub komórek organizacyjnych, w których znajdują się 
środki trwałe.
Pozostałe środki trwałe o wartości początkowej nieprzekraczającej kwoty 500 zł 
nie podlegają ewidencji ilościowo-wartościowej.
Konto 013 może wykazać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych, 
znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.

Konto 014 – Zbiory biblioteczne
Konto 014 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości zbio-
rów bibliotecznych biblioteki w ..... oraz bibliotek w ......... Na stronie Wn konta 
014 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości po-
czątkowej zbiorów bibliotecznych, z wyjątkiem umorzenia, które ujmuje się na 
koncie 074.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje się w szczególności:
1)  przychód zbiorów bibliotecznych pochodzących z zakupu lub nieodpłatnie 

otrzymanych,
2) nadwyżki zbiorów bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje się w szczególności:
1)  rozchód zbiorów bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedaży lub nieod-

płatnego przekazania,
2) niedobory zbiorów bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbiorów bibliotecznych wycenia się według cen nabycia.
Przychody z tytułu nieodpłatnego otrzymania lub nadwyżki wycenia się zgod-
nie z komisyjnym oszacowaniem ich wartości.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 014 powinna umożliwić ustale-
nie stanu poszczególnych zbiorów bibliotecznych, z dalszym podziałem okre-
ślonym w odrębnych przepisach.
Konto 014 może wykazać saldo Wn, które oznacza stan zbiorów bibliotecznych 
znajdujących się w jednostce.

Konto 020 – Wartości niematerialne i prawne
Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości po-
czątkowej wartości niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma 
wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych 
i prawnych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 075.
Konto 020 wykazuje saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych 
i prawnych w wartości początkowej.

Konto 070 – Umorzenie środków trwałych
Konto 070 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwa-
łych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych stosowanych 
przez jednostkę.
Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji kontem 400.
Na stronie Ma konta 070 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn zmniejszenia 
umorzenia wartości początkowej środków trwałych.
Ewidencja szczegółowa do konta 070 prowadzi się wspólnie z ewidencją szcze-
gółową do konta 011.
Konto 070 wykazuje saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków 
trwałych.

Konto 071 – Umorzenie pozostałych środków trwałych
Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej pozostałych 
środków trwałych, podlega umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości, w mie-
siącu wydania ich do używania.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn zmniejszenia 
umorzenia.
Na stronie Wn konta 071 ujmuje się umorzenie zlikwidowanych z powodu zu-
życia lub zniszczenia sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie oraz zdjętych 
z ewidencji syntetycznej, a także stanowiących niedobór lub szkodę. Na stronie 
Ma konta 071 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania ob-
ciążających odpowiednie koszty, dotyczące nadwyżek oraz otrzymanych nieod-
płatnie.
Konto 071 wykazuje saldo Ma, które ujmuje stan umorzenia wartości początko-
wej pozostałych środków trwałych, w pełnej wartości w miesiącu wydania ich 
do używania.

Konto 074 – Umorzenie środków bibliotecznych
Konto 074 służy do ewidencji umorzenia zbiorów bibliotecznych ujmowanych 
na koncie 014 – Zbiory biblioteczne. Konto to Ma wykazać saldo Ma, wyrażające 
stan umorzenia wartości początkowej będących w użytkowaniu zbiorów biblio-
tecznych, ujętych na koncie 014.
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Konto 075 – Umorzenie wartości niematerialnych i prawnych
Konto 075 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej niematerial-
nych i prawnych. Konto to może wykazać saldo Ma, które oznacza wysokość do-
tychczasowego umorzenia wartości niematerialnych i prawnych ujmowanych 
na koncie 020.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn zmniejszenia 
umorzenia.

Konto 080 – Inwestycie (środki trwałe w budowie)
Konto 080 służy do ewidencji kosztów środków trwałych w budowie oraz do rozli-
czenia kosztów środków trwałych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności:

 ▶ poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach pro-
wadzonych inwestycji zarówno przez obcych wykonawców, jak we własnym 
imieniu,

 ▶ poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nie od-
danych do używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupio-
nych od kontrahentów,

 ▶ poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, re-
konstrukcja, adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie war-
tości użytkowej środka trwałego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów, w szczególności:
 ▶ środków trwałych,
 ▶ wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w bu-

dowie. Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów doty-
czących gotowych środków trwałych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co naj-
mniej wyodrębnienie kosztów środków trwałych w budowie według poszcze-
gólnych rodzajów efektów inwestycyjnych.

Konto 100 – Kasa
Konto 100 służy do ewidencji krajowej gotówki znajdującej się w kasie instytu-
cji kultury.
Na stronie Wn konta 100 ujmuje się wpłaty gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na 
stronie Ma rozchody gotówki i niedobory kasowe.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 100 powinna umożliwić ustale-
nie stanu gotówki w kasie. Konto 100 może wykazywać saldo Wn, które oznacza 
stan gotówki w kasie.
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Konto 130 – Rachunek bankowy
Konto 130 „Rachunek bankowy” służy do ewidencji wartości środków pienięż-
nych na rachunku bieżącym. Księgowania na tym koncie dokonuje się na pod-
stawie dokumentów bankowych (wyciągów i dołączonych do nich dowodów 
źródłowych) pod datą wpływu środków pieniężnych, w związku z czym musi 
nachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem.
Na stronie W konta 130 ujmuje się wpływy środków z tytułu zrealizowanych 
przez jednostkę dochodów (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfi-
kacji dochodów budżetowych).
Na stronie Ma konta 130 ujmuje się zrealizowane wydatki zgodnie z planem fi-
nansowym (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji budżetowej 
w tym wpłat na pracownicze plany kapitałowe).
Na koncie 130 obowiązuje zachowanie czystości zapisów, co oznacza, że do 
błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo tech-
niczny zapis ujemny.

Konto 140 – Środki pieniężne w drodze
Konto 140 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze (np. z kasy na ra-
chunek bankowy, pomiędzy różnymi rachunkami bankowymi) od dnia wydat-
kowania z jednego konta lub kasy do dnia wpływu na konto docelowe lub do 
kasy.
Konto to może wykazać tylko saldo Wn, które oznacza stan środków pienięż-
nych w drodze.

Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia
Konta zespołu 2 „Rozrachunki i roszczenia” służą do ewidencji krajowych rozra-
chunków i roszczeń.
Konta zespołu 2 służą do ewidencji wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód 
i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami i rosz-
czeniami spornymi.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont zespołu 2 może być prowadzona 
według podziałek klasyfikacji budżetowej i umożliwiać vvyodrębnienie poszcze-
gólnych grup rozrachunków, rozliczeń, ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz sta-
nu należności, rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według 
kontrahentów.

Konto 201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicz-
nych z tytułu dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, 
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robót i usług, a także należności z tytułu przychodów finansowych. Ewidencja 
szczegółowa prowadzona do konta 201 może się odbywać według podziałek 
klasyfikacji budżetowej oraz powinna zapewnić możliwość ustalenia należności 
i zobowiązań krajowych i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów. 
Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, 
a saldo Ma zobowiązań.

Konto 225 – Rozrachunki z budżetami
Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z ty-
tułu podatków.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje się wpłaty do budżetu, a na stronie Ma zobo-
wiązanie wobec budżetu.
Ewidencja zapewnia możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań.
Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma 
stan zobowiązań wobec budżetów.

Konto 229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne
Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publiczno-
prawnych, a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenia zobo-
wiązań, a na stronie Ma zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności z tytułu 
rozrachunków publicznoprawnych.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możli-
wość ustalenia stanu należności i zobowiązań, według tytułów rozrachunków 
oraz podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia. Konto 229 może wyka-
zywać dwa salda. Saldo Wn oznacza należności, a saldo Ma stan zobowiązań.

Konto 231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń
Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami instytucji i innymi 
osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych, a w szczególności należności 
za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy 
o dzieło i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności:

 ▶ wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń,
 ▶ wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń,
 ▶ potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika, w tym wpłaty na PPK.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania instytucji z tytułu wynagro-
dzeń. Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należno-
ści, a saldo Ma stan zobowiązań instytucji z tytułu wynagrodzeń.
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Konto 234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami
Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracow-
ników z innych tytułów niż wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności:

 ▶ wypłacane pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciąża-
jące instytucję,

 ▶ należności od pracowników z tytułu dokonanych przez instytucję świadczeń 
odpłatnych,

 ▶ należności i roszczeń od pracowników z tytułu niedoborów i szkód,
 ▶ zapłacone zobowiązania wobec pracowników.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:
 ▶ wydatki przedłożone przez pracowników w imieniu instytucji, 
 ▶ rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych, 
 ▶ wpłaty należności od pracowników.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 zapewnia możliwość usta-
lenia stanu należności, roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami 
według tytułów rozrachunków.
Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności 
i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań wobec pracowników.

Konto 240 – Pozostałe rozrachunki
Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń 
oraz zobowiązań nie objętych ewidencją na kontach 201—234 używane również 
do różnego rodzaju rozliczeń (w tym wpłat na PPK ).
Na stronie Wn konta 240 ujmuje się pozostałe należności i roszczenia oraz spła-
tę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma powstałe zobowiązania oraz spła-
tę i zmniejszenie należności i roszczeń.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie 
rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.
Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, 
a saldo Ma stan zobowiązań.

Konto 260 – Rozliczenie różnic inwentaryzacyinych
Konto 260 służy do ujęcia i rozliczenia niedoborów i szkód, a także nadwyżek 
stwierdzonych w składnikach majątkowych instytucji kultury oraz ewidencji 
roszczeń z tego tytułu w stosunku do osób odpowiedzialnych.
W ciągu roku konto 260 może wykazywać saldo Wn, oznaczające stan nierozli-
czonych niedoborów i szkód, lub saldo Ma, wskazujące na stan niedoborów

UOJ156.indb   24UOJ156.indb   24 18.11.2025   13:37:5318.11.2025   13:37:53
Podstawowy czarnyPodstawowy czarny



Rozdział 1. Polityka rachunkowości dla instytucji kultury 

25

nierozliczonych nadwyżek. Jednak na koniec roku obrotowego saldo powinno 
zostać rozliczone.

Zespół 3 – Materiały i towary
Konto 310 – Materiały
Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów, znajdujących się w magazy-
nach własnych i obcych oraz we własnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie wartości stanu zapasu materia-
łów, a na stronie Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 może wykazać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów, 
w cenach zakupu, nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych.

Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie
Konta zespołu 4 Koszty według rodzajów i ich rozliczenie służą do ewidencji 
kosztów w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty w trakcie 
roku obrotowego ujmuje się w księgach rachunkowych w momencie ich zapła-
ty, z wyjątkiem kosztów dotyczących poprzedniego roku obrotowego.

Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztów dokonuje się na podstawie 
dokumentów korygujących koszty, np. faktur korygujących.

Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowych — zgodnie z odrębny-
mi przepisami z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych 
kosztów operacyjnych, kosztów operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencję szczegółową do kont zespołu 4 prowadzi się według podziałek kla-
syfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb pla-
nowania, analiz oraz w sposób umożliwiający sporządzenie sprawozdań finan-
sowych lub innych sprawozdań według potrzeb.

Na kontach zespołu 4 księguje się wpłaty do PPK, w części finansowanej przez 
podmiot zatrudniający stanowiące koszty uzyskania przychodów w miesiącu, 
za który są one należne, pod warunkiem że zostaną odprowadzone w terminie 
określonym w ustawie o PPK. Podstawą do naliczenia wpłat obowiązkowych 
oraz dodatkowych finansowanych przez pracownika i pracodawcę jest podsta-
wa składek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe.
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Konto 401 – Zużycie materiałów i energii
Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i energii na cele dzia-
łalności podstawowej, pomocniczej i ogólnego zarządu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje się poniesione koszty z tytułu zużycia materia-
łów i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje się zmniejszenie poniesionych 
kosztów z tytułu zużycia materiałów i energii oraz na dzień bilansowy przenie-
sienie salda poniesionych w ciągu roku kosztów zużycia materiałów i energii na 
konto 860.

Konto 402 – Usługi obce
Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na 
rzecz instytucji kultury. Na stronie Wn tego konta ujmuje się poniesione koszty 
usług obcych, a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień 
bilansowy przeniesienie kosztów usług obcych na konto 860.

Konto 403 – Podatki i opłaty
Konto 403 służy do ewidencji podatków i opłat, w szczególności podatków od 
nieruchomości, opłaty lokalne, podatek od czynności cywilnoprawnych, opła-
tę za wieczyste użytkowanie gruntu, opłaty skarbowe notarialne, sądowe, opła-
ty na rzecz PFRON, opłaty na rzecz środowiska. Na stronie Wn tego konta ujmuje 
się poniesione koszty, natomiast na jego stronie Ma ujmuje się zmniejszenie po-
niesionych kosztów oraz na dzień bilansowy przeniesienie kosztów z tego tytułu 
na konto 860.

Konto 404 – Wynagrodzenia
Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wyna-
grodzeń z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na pod-
stawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło i innych umów zgod-
nie z odrębnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje się kwotę należnego pracownikom i innym osobom 
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrąceń z różnych tytułów dokonywa-
nych na listach płac).

Na stronie Ma księguje się korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztów 
działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń oraz na dzień bilansowy prze-
nosi się na konto 860.
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Konto 405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia
Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu różne-
go rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na 
podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zalicza-
ne do wynagrodzeń.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje się poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń spo-
łecznych i świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na 
podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zalicza-
ne do wynagrodzeń.
Na stronie Ma konta ujmuje się zmniej szenie kosztów z tytułu ubezpieczenia 
społecznego i świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych h zatrudnio-
nych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, a na dzień 
bilansowy przenosi się je na konto 860.

Konto 409 – Pozostałe koszty rodzajowe
Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwa-
lifikują się do ujęcia na kontach 400–405. Na koncie tym ujmuje się w szczegól-
ności koszty krajowych i zagranicznych podróży służbowych, ryczałty na uży-
wanie samochodów prywatnych pracowników do zadań służbowych, koszty 
ubezpieczeń majątkowych i osobowych oraz innych kosztów niezaliczanych do 
kosztów działalności finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie 
Ma ich zmniejszenie oraz na dzień bilansowy ujmuje się przeniesienie poniesio-
nych kosztów na konto 860.

Zespół 7 – Przychody, dochody i koszty
Konta zespołu 7 służą do ewidencji przychodów i kosztów ich uzyskania z tytu-
łu sprzedaży produktów, towarów, operacji finansowych, pozostałych przycho-
dów i kosztów operacyjnych oraz otrzymanych dotacji.

Konto 720 – Przychody z działalności
Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu działalności jednostki. Na stro-
nie Ma konta 720 ujmuje się przychody z tytułu działalności jednostki, a w szcze-
gólności (wg szczegółowej analityki, która może być prowadzona według podzia-
łek klasyfikacji budżetowej) między innymi: przychody z działalności kulturalnej, 
statutowej (przychody z opłat za bilety na koncerty, spektakle, imprezy kultural-
ne, opłaty za warsztaty, opłaty za  wydawanie kart czytelnika, pozostałe opłaty 
itp.), wynajem sal.
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W końcu roku obrotowego przenosi się przychody z konta 720 na stronie Ma 
konta 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 740 – Dotacje podmiotowe
Konto 740 służy do ewidencji dotacji otrzymanych z budżetu, środków pozabu-
dżetowych, funduszy celowych oraz innych jednostek na finansowanie działal-
ności podstawowej instytucji kultury.
Na koncie 740 nie ujmuje się dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 740 ujmuje się zwroty dotacji niewykorzystanych, nad-
miernie pobranych lub wykorzystanych nie zgodnie z przeznaczeniem w kore-
spondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 740 ujmuje się w ciągu roku do-
tacje otrzymane, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegółowa zapewnia możliwość ustalenia wysokości dotacji przy-
padających na poszczególne tytuły rozliczeń.
W końcu roku obrotowego konto 740 może wykazać saldo Ma, które oznacza 
wartość otrzymanych dotacji na finansowanie działalności podstawowej i jest 
przeksięgowane na stronę Ma konta 860.
Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 741 – Dotacje celowe
Na koncie 741 na stronie Ma ewidencjonuje się otrzymaną dotację celową na 
inwestycję. Na stronie Wn zmniejszenia otrzymanej dotacji celowej oraz prze-
niesienie na koniec roku obrotowego salda na wynik finansowy.

Konto 750 – Przychody finansowe
Konto 750 służy do ewidencji przychodów finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, 
w szczególności odsetki od udzielonych pożyczek, odsetki za zwłokę w zapłacie na-
leżności, dodatnie różnice kursowe, odsetki od środków na rachunku bankowym 
i od lokat. W końcu roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę 
Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 – Koszty finansowe
Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych.
Na stronie Ma konta 751 ujmuje się w szczególności odsetki od kredytów i po-
życzek, odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających 
środki trwałe w budowie, ujemne różnice kursowe.
Na końcu roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę 
Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Konto 760 – Pozostałe przychody operacyine
Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio ze zwy-
kłą działalnością instytucji, w tym wszelkich innych przychodów, nie podlegają-
cych ewidencji na kontach 740, 720.
W szczególności na koncie ujmuje się:

 ▶ na stronie Ma przychody ze sprzedaży środków trwałych oraz wartości nie-
materialnych i prawnych, przychody ze sprzedaży materiałów,

 ▶ na stronie Ma pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się 
w szczególności odpisane i przedawnione zobowiązania, otrzymane środki 
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły okazjo-
nalnie. Na koniec roku obrotowego przenosi się:

 ▶ na stronę Wn konta 860 – wartość pozostałych kosztów operacyjnych, w ko-
respondencji ze stroną Ma konta 760,

 ▶ na stronę Ma konta 860 przychody ze sprzedaży składników majątkowych 
ujmowanych na koncie 760 oraz pozostałe przychody operacyjne, w kore-
spondencji ze stroną Wn konta 760.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 761 – Pozostałe koszty operacyjne
Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio z podsta-
wową działalnością jednostki. W szczególności po stronie Wn konta 761 ujmu-
je się:

 ▶ wartości netto sprzedanych, zlikwidowanych środków trwałych, koszty li-
kwidacji – odpisów aktualizujących środki trwałe, zapasy rzeczowych akty-
wów obrotowych, odpisów aktualizujących wartość należności;

 ▶ odpisanie przedawnionych, umorzonych i nieściągalnych należności;
 ▶ koszty postępowania sądowego i egzekucyjnego;
 ▶ kary, grzywny i odszkodowania z tytułu nieprzestrzegania umów;
 ▶ niezawinione niedobory i szkody składników majątku – pozostałe koszty.

W końcu roku obrotowego przenosi się na stronę Wn konta 860 pozostałe kosz-
ty operacyjne w korespondencji ze stroną Ma konta 761. Na koniec roku konto 
761 nie wykazuje salda.

Zespół 8 – Fundusze i wynik finansowy
Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszu instytucji, ewidencji rozliczeń mię-
dzyokresowych przychodów majątku sfinansowanego dotacjami lub otrzyma-
nego nieodpłatnie oraz ustalenia i rozliczenia wyniku finansowego.
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Konto 800 – Fundusz instytucii kultury
Konto 800 służy do ewidencji stanu mienia przydzielonego dla instytucji w mo-
mencie jej utworzenia i ulega zwiększeniu o wartość niepodlegających amorty-
zacji aktywów trwałych sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych nieodpłat-
nie oraz zmniejszeniu o wartość niepokrytej straty netto, gdy strata netto jest 
wyższa niż fundusz rezerwowy (zgodnie z art. 29 ust. 2 i 4 ustawy z 25 paździer-
nika 1991 r. o organizowaniu działalności kulturalnej).
Po stronie Wn konta 800 księguje się zmniejszenia funduszu instytucji, a po 
stronie Ma zwiększenia funduszu instytucji.
Typowe zapisy strony Wn konta 800 Fundusz instytucji kultury:

 ▶ pokrycie straty z roku ubiegłego lub strat z lat ubiegłych;
 ▶ nieodpłatne przekazania majątku trwałego na podstawie decyzji organizato-

ra innej instytucji kulturalnej w wyniku podziału albo połączenia wg warto-
ści netto.

Typowe zapisy strony Ma konta 800 Fundusz instytucji kultury:
 ▶ zysk bilansowy z roku ubiegłego i zysków z lat ubiegłych z tytułu błędu, 
 ▶ przyjęcie od organizatora mienia wydzielonego w momencie utworzenia in-

stytucji kultury;
 ▶ odniesienie skutków z aktualizacji wyceny w przypadku sprzedaży, nieod-

płatnego przekazania albo likwidacji majątku trwałego objętego urzędową 
aktualizacją środków trwałych.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu in-
stytucji i wykazuje się go w pasywach bilansu w poz. A.1. „Fundusz podstawo-
wy”.

Konto 801 – Fundusz rezerwowy
Fundusz rezerwowy tworzy się z zysku netto za poprzedni rok obrotowy i prze-
znacza się na pokrycie strat instytucji kultury.
Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenia, na stronie Ma zwiększenia funduszu.
W przypadku gdy strata netto jest wyższa niż fundusz rezerwowy, pozostałą jej 
część pokrywa się z funduszu instytucji kultury poprzez przeksięgowanie braku-
jącej kwoty księgowaniem Wn 801 na Ma 800.
Na koniec roku konto 801 wykazuje saldo Ma lub 0.

Konto 820 – Rozliczenie wyniku finansowego
Konto 820 służy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego netto osiągnięte-
go w roku ubiegłym, a także korekty błędów lat poprzednich.
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Na stronie Wn ujmuje się:
 ▶ przeniesienie straty za rok ubiegły po zatwierdzeniu sprawozdania finanso-

wego przez organizatora,
 ▶ przeksięgowanie straty na fundusz rezerwowy.

Na stronie Ma ujmuje się między innymi:
 ▶ przeniesienie zysku za rok ubiegły po zatwierdzeniu sprawozdania finanso-

wego przez organizatora,
 ▶ przeniesienie zysku na fundusz rezerwowy.

Konto 860 – Wynik finansowy
Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę:

 ▶ poniesionych kosztów w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 
405, 409; kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, 
oraz pozostałych kosztów operacyjnych w korespondencji z kontem 761; 

 ▶ podatek dochodowy CIT (konto 870).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w szczególności w końcu roku obrotowego 
sumę – uzyskanych przychodów w korespondencji z kontami zespołu 7.
Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, 
saldo Wn – stratę netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku 
następnym na konto 800 lub konto 801 po zatwierdzeniu sprawozdania finan-
sowego.

Konto 870 – Podatek dochodowy – CIT
Konto 870 służy do ewidencji obowiązkowego wyniku finansowego z tytułu po-
datku dochodowego.
Po stronie Wn konta870 ujmuje się:

 ▶ naliczenie zobowiązań z tytułu podatku dochodowego osób prawnych.
Po stronie Ma konta 870 ujmuje się:

 ▶ zmniejszenie podatku w wyniku korekty;
 ▶ przeniesienie na koniec roku naliczonego podatku na vvynik finansowy 

(konto 860).

Konta pozabilansowe pełnią funkcję wyłącznie informacyjno-kontrolną. Pozo-
stałe konta pozabilansowe uruchamia się w miarę potrzeb dodatkowej ewiden-
cji księgowej ...... Centrum Kultury ....... w celu przejrzystości finansowej.
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Konto 980 – Plan finansowy wydatków
Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków. Na stronie Wn tego 
konta ujmuje się plan finansowy wydatków. Na stronie Ma konta 980 ujmuje się 
m.in. równowartość zrealizowanych wydatków.

Konto 990 – Organizacja imprezy
Konto 990 służy do ewidencji wydatków poniesionych na organizację imprez, 
zajęć, warsztatów wyodrębnionych z ogółu wydatków jednostki. Konto 990 peł-
ni funkcję informacyjną.

Konto 998 – Zaangażowanie wydatków
Konto 998 służy do ewidencji zaangażowania wydatków ujętych w planie finan-
sowym jednostki.
Na stronie Wn 998 ujmuje się równowartość dokonanych w danym roku wydat-
ków. Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków bieżące-
go roku, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie 
spowoduje konieczność wydatkowania środków na dany rok. Do konta 998 na-
leży prowadzić ewidencję szczegółową według podziałek klasyfikacji budżeto-
wej wydatków.

Konto 999 – Zaangażowanie wydatków przyszłych lat
Konto 999 służy do ewidencji zaangażowania wydatków przyszłych lat oraz nie-
wygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.

Opis systemu informatycznego

Księgi rachunkowe ........ Centrum Kultury prowadzone są w siedzibie Centrum 
Usług Wspólnych ..............
W ......... księgi rachunkowe prowadzone są za pomocą programu komputero-
wego SIGID Zakład Systemów Informatycznych „SIGID” Sp. z o.o., składającego 
się z następujących systemów (programów):

 ▶ SIGID – Księgowość budżetowa jednostki,
 ▶ SIGID – Kadry i płace,
 ▶ SIGID – Środki trwałe.

Opisy przeznaczenia każdego programu, sposobu jego działania oraz wykorzy-
stywania podczas przetwarzania danych (opisy procedur, funkcji, wraz z opisem 
algorytmów i parametrów systemów informatycznych) zawarte są w instruk-
cjach dostarczonych przez dostawcę w formie papierowej i elektronicznej, sta-
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w szczególności prawem autorskim. Ich przedruk oraz rozpowszechnianie bez wiedzy i zgody Re-
dakcji są zabronione. Zakaz ten nie dotyczy cytowania ww. materiałów w granicach dozwolonego 
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W instytucjach kultury – bibliotekach, muzeach, domach kultury czy ga-
leriach – polityka rachunkowości odgrywa kluczową rolę w zapewnieniu 
przejrzystości, zgodności z przepisami i prawidłowego zarządzania środka-
mi publicznymi. Obecnie wiele zmian prawnych i podatkowych znacząco 
wpływa na sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych, rozliczania dotacji czy 
ewidencji działalności statutowej i gospodarczej. Dlatego tak istotne jest, by 
każda instytucja posiadała dobrze przygotowaną, aktualną i dostosowaną 
do swojej specyfiki politykę rachunkowości instytucji kultury.

Książka, którą trzymasz w ręku, to praktyczne i kompletne kompendium 
wiedzy dla dyrektorów oraz głównych księgowych instytucji kultury. Zawie-
ra zarówno gotowe wzory dokumentów, jak i szczegółowe objaśnienia obo-
wiązków wynikających z ustawy o rachunkowości, przepisów podatkowych, 
a także wymogów organów nadzorczych i kontrolnych. Dzięki tej publikacji 
łatwiej unikniesz kosztownych błędów oraz usprawnisz wewnętrzne proce-
dury. Dodatkowo:
•	 Poznasz aktualne wymogi prawne dotyczące polityki rachunkowości w in-

stytucjach kultury na 2026 rok.
•	 Zyskasz gotowe wzory dokumentów, które możesz wdrożyć bez dodatko-

wych konsultacji prawnych.
•	 Dowiesz się, jak prawidłowo rozliczać VAT i PIT, nawet w nietypowych sytu-

acjach – jak sprzedaż biletów czy koncert zespołu zagranicznego.
•	 Przygotujesz instytucję na kontrolę – dowiesz się, jakie dokumenty i proce-

dury muszą być gotowe.

UOJ 156_okladka.indd   1 18.11.2025   12:48:46



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (Coated FOGRA27 \050ISO 12647-2:2004\051)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.7
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages false
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness false
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages false
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth 8
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /FlateEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages false
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth 8
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /FlateEncode
  /AutoFilterGrayImages false
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages false
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /FlateEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (Coated FOGRA27 \050ISO 12647-2:2004\051)
  /PDFXOutputConditionIdentifier (FOGRA27)
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<

  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks true
      /AddPageInfo true
      /AddRegMarks true
      /BleedOffset [
        8.503940
        8.503940
        8.503940
        8.503940
      ]
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName (Coated FOGRA27 \(ISO 12647-2:2004\))
      /DestinationProfileSelector /UseName
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /ClipComplexRegions true
        /ConvertStrokesToOutlines false
        /ConvertTextToOutlines false
        /GradientResolution 300
        /LineArtTextResolution 1200
        /PresetName <FEFF005B005700790073006F006B006100200072006F007A0064007A00690065006C0063007A006F015B0107005D>
        /PresetSelector /HighResolution
        /RasterVectorBalance 1
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MarksOffset 8.503940
      /MarksWeight 0.250000
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /UseName
      /PageMarksFile /RomanDefault
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
    <<
      /AllowImageBreaks true
      /AllowTableBreaks true
      /ExpandPage false
      /HonorBaseURL true
      /HonorRolloverEffect false
      /IgnoreHTMLPageBreaks false
      /IncludeHeaderFooter false
      /MarginOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /MetadataAuthor ()
      /MetadataKeywords ()
      /MetadataSubject ()
      /MetadataTitle ()
      /MetricPageSize [
        0
        0
      ]
      /MetricUnit /inch
      /MobileCompatible 0
      /Namespace [
        (Adobe)
        (GoLive)
        (8.0)
      ]
      /OpenZoomToHTMLFontSize false
      /PageOrientation /Portrait
      /RemoveBackground false
      /ShrinkContent true
      /TreatColorsAs /MainMonitorColors
      /UseEmbeddedProfiles false
      /UseHTMLTitleAsMetadata true
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


