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Rozdziat 1.

Polityka rachunkowosci dla instytucji
kultury - jak przygotowac¢ dokument

W dokumencie polityki rachunkowosci powinny znalez¢ sie niezbedne elementy,
takie jak okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw spra-
wozdawczych, czy metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku fi-
nansowego. Trzeba tam takze umiesci¢ zasady dokumentowania operacji dowo-
dami ksiegowymi oraz okreslenie planu kont, w szczegdlnosci podziatu kosztow
i przychoddw, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia ksiag po-
mocniczych, ich powigzanie z kontami ksiegi gtownej.

Przyktadowy wzér polityki rachunkowosci

W dokumencie polityki rachunkowos$ci powinny znalez¢ sie:

1) okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdaw-
czych - rok obrotowy nie zawsze musi pokrywac sie z rokiem kalendarzowym,

2) metody wyceny aktywoéw i pasywéw oraz ustalenia wyniku finansowego,

3) zasady dokumentowania operacji dowodami ksiegowymi,

4) okreslenie planu kont, w szczego6lnosci podziatu kosztéw i przychodéw, przyje-
te zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia ksiag pomocniczych, ich po-
wigzanie z kontami ksiegi gtownej,

5) zasady inwentaryzacji posiadanego majatku,

6) sposdb prowadzenia ksiag,

7) zasady wyceny i amortyzacji posiadanego majatku,

8) opis systemu przetwarzania danych, a przy korzystaniu z systeméw kompute-
rowych - opis systemu informatycznego, ktéry zawiera wykaz programéw, pro-
cedur, funkgji,

9) opis systemu do ochrony danych i ich zbioréw, w tym dowoddéw ksiegowych
czy ksigg rachunkowych.
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Zarzadzenie nr ............... Dyrektora ............... Centrum Kultury
NIP .cceeeeeeeeeerrenesy REGON .cevveeeennnnnees Z dnia ...... 2025
w sprawie ustalania zasad (polityki) rachunkowosci
W oaieernnnncnnnnennsanseennnnesss CENtrum Kultury

Na podstawie ustawy z 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu dziatalnosci kul-

turalnej ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz ustawy z 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych wraz z aktami wykonawczymi, zarzadza sie, co

nastepuje:

1. Ksiegi rachunkowe ........ccccoveveuerenenennnn. Centrum Kultury prowadzone s3
w siedzibie Centrum Ustug WSpOInych .......ccovevevvieennicennienes

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim.
Obstuga finansowo-ksiegowa prowadzona jest za pomocg programu kompute-
rowego SIGID — Ksiegowos¢ Budzetowa.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sie 1 stycznia,
konczacy sie 31 grudnia, w sktad ktorego wchodza miesieczne okresy spra-
wozdawcze, ktdrymi sa kolejne miesigce kalendarzowe.

3. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej za poszczeg6lne okresy spra-
wozdawcze sporzadza sie nie pozniej niz do 20. dnia nastepnego miesiaca za
poprzedni okres sprawozdawczy (miesiac).

4, Zestawienie sald wszystkich kont ksiag pomocniczych oraz zestawienie ob-
rotow i sald za rok obrotowy sporzadza sie co najmniej na dzien zamkniecia
ksiagg rachunkowych, nie pdzniej niz do 85. dnia po dniu bilansowym.

5. Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw sporzadza sie na dzien
inwentaryzacji.

6. W sktad sprawozdania rocznego wchodza:
1) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
2) bilans,
3) pordéwnawczy rachunek zyskow i straty,
4) dodatkowe informacje i objasnienia.

7. Jednostka sporzadza dodatkowe sprawozdania:

12
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1) Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wbranych akty-
wow finansowych,

2) Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedftug tytutéw dtuz-
nych oraz poreczen i gwarancji,

3) Rb-UN roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytutu
papierow wartosciowych wg wartosci ksiegowe;j,

4) Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan wg tytu-
tow dtuznych,

5) informacje o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze pétro-
cze uwzgledniajace stan naleznosci i zobowigzan, w tym wymaganych,

6) sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego,

7) roczne zeznanie w zakresie podatku dochodowego od oséb prawnych
(CIT-8) do 31 marca roku nastepujacego po roku obrotowym.

Ponadto .......cceevereenennen sporzadza stosowne deklaracje rozliczeniowe i rozlicza
sie z podatkéw od wynagrodzen pracownikéw (PIT).

Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje sie ze szczegotowoscia
okreslong w zatgczniku do ustawy.

Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje sie w ztotych i groszach.

Ustalam dla instytucji zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zatacznik
nr 1 do zarzadzenia obejmujacy:

1) Zaktadowy plan kont ustalajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasa-
dy klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich
powigzanie z kontami ksiegi gtdwnej;

2) Opis systemu informatycznego;

3) Zasady ochrony danych iich zbiorow;

4) Zasady wyceny aktywdw i pasywow.

Zobowiazuje gtdwnego ksiegowego do biezacej aktualizacji ustalen dokumen-
tacji przyjetych zasad rachunkowosci, uwzgledniajacych obowigzujace przepisy
i potrzeby sprawozdawcze oraz zarzadzania jednostka.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z mocg obowigzujaca od 1 stycz-
nia2025r.

..............................

Dyrektor
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenianr ........
Dyrektora.............. zdnia ............ r.
Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Wprowadza sie do stosowania dokumentacje dotyczacg zasad prowadzenia
ksiagg rachunkowych, w tym:

1) Ustala sie zaktadowy plan kont dla ......... Centrum Kultury. Wykaz kont
ksiegi gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia
kont pomocniczych oraz ich powiazanie z kontami ksiegi gtownej zgodnie
z trescig do zatacznika nr 1 do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych.

2) Ustala sie opis systemu przetwarzania danych dla ......... Centrum Kultu-
ry zgodnie z trescig zatacznika nr 2 do prowadzenia ksigg rachunkowych.

3) Ustala sie zasady ochrony danych i ich zbioréw dla ........ Centrum Kultu-
ry zgodnie z trescig zatacznika nr 3 do sposobu prowadzenia ksiag rachun-
kowych.

4) Ustala sie zasady wyceny aktywow i pasywdw zgodnie z trescig zatacznika
nr4 do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych.

2. Do wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego stosuje
sie zasady okreSlone w ustawie.

3. Nakoniec roku konta zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczanie” sg
zamykane w korespondencji z kontem 860 ,Wynik finansowy”.

4, Dotacje od organizatora otrzymywane na dziatalno$¢ biezaca ksiegowane na
koncie 740 ,Dotacje podmiotowe” oraz inne dotacje otrzymywane na dziatal-
no$¢ biezacy (statutowa) instytucji kultury sg prezentowane w rachunku zy-
skow i strat w pozycji A. ,,Przychody netto z podstawowej dziatalnosci ope-
racyjnej” w czesci AV. ,Dotacje na Finansowanie dziatalnosci podstawowej.”

5. Dotacje otrzymywane na dziatalnos¢ instytucji jako dotacje celowe na sfi-
nansowanie realizacji przedsiewzie¢ inwestycyjnych ksiegowane sa na kon-
cie 760 ,Pozostate przychody operacyjne” analitycznie dotacje celowe s3
prezentowane w rachunku zyskow i strat w czesci DII. ,,Dotacje”.

6. Stosownie do przepisu art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci jednostka stosu-
je nastepujace zasady i uproszczenia:

1) Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowa oraz niewywiera-
nia istotnego ujemnego wptywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytu-
acji majatkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego optaca-
ne z gory: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatko-
we i innych cyklicznie powtarzajacych sie operacji s3 odnoszone kosz-
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ty w miesiagcu ich stosowania (otrzymania faktury) z pominieciem konta
,miedzyokresowe rozliczenia kosztow”.

2) Zakupione sktadniki majatkowe trwatego uzytku o przewidywanym okre-
sie uzywania dtuzszym niz rok i warto$ci poczatkowej (tj. pozostate srod-
ki trwate) - do kwoty 500 zt s zarachowane w catosci w koszty

-0d 501 zt - 10.000 zt ewidencjonowane sg wartosciowo i ilosciowo na kon-

cie 013 ,Pozostate Srodki trwate”.

Jednorazowo przez wpisanie w koszty (w miesigcu przyjecia do uzywania)

moga by¢ umarzane takie sktadniki majatkowe jak: ksigzki i inne zbiory bi-

blioteczne, odziez i umundurowanie, meble, dywany.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest za pomocg programu komputero-

wego ,,Srodki trwate” - SIGID.

3) Wartosci niematerialne i prawne sg zarachowane w catosci w koszty
(w miesigcu przyjecia) do uzywania do kwoty 10.000 zt.

4) Materiaty zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, tj. ma-
teriaty biurowe, paliwo do kosiarek, Srodki czystosci, druki i formularze,
materiaty do remontow biezacych, odpisuje sie w ciezar kosztow w mo-
mencie zakupu po rzeczywistych cenach zakupu.

5) Naliczenia umarzanie sktadnikéw majatkowych trwatego uzytku o war-
tosci rownej i ponizej 10.000 zt ujmowanych na koncie 013 dokonuje
sie w miesigcu oddania do uzywania w 100% ich wartosci poczatko-
wej, natomiast Srodki trwate o wartosci powyzej 10.000 zt s3 umarzane
na koniec roku przy zastosowaniu stawek umorzeniowych okreslonych
w przepisach podatkowych.

6) Nowo przyjete srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne po-
wyzej wartosci 10.000 zt umarza sie, poczawszy od nastepnego miesia-
ca, po ktorym przyjeto do uzywania. Umorzenie nalicza sie i ksieguje za-
pisem Wn 800 Ma 071. Grunty nie podlegaja umorzeniu.

7) Jednostka przyjmuje zasade wykazywania zobowigzan do kazdego
okresu sprawozdawczego do 5. dnia nastepnego miesigca po miesigcu
sprawozdawczym (zgodnie z datg wptywu dokumentu do ksiegowosci).

8) Przyjmuje sie za date wprowadzenia dokumentu (tj. otrzymanych fak-
tur) do ewidencji ksiegowej za date zaptaty dokumentu.

9) Jednostka stosuje podziatki klasyfikacji budzetowej.

10) Ewidencjairozliczanie kosztéw sg prowadzone w uktadzie rodzajowym
na kontach zespotu 4 - koszty wedtug rodzajow, odpowiednio do wy-
mogow rachunku zyskow i strat.

11) Jednostka na koniec kazdego miesiaca tworzy jeden zbiorczy raport ka-
sowy (jesli wystapity operacje kasowe w danym miesiagcu).
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Zaktadowy plan kont

Zaktadowy plan kont zawiera konta ksiegi gtdwnej o symbolach ujetych

w 9 zespotach. Konta syntetyczne w planie kont oznaczone sa symbolem trzy-
cyfrowym, do kont syntetycznych jednostka stosuje wedtug potrzeb konta ana-

lityczne.

1. Wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtownej)
Zespot 0 - Majatek trwaty

011
013
014
020
070
071
074
075
080

Srodki trwate

Pozostate Srodki trwate

Zbiory biblioteczne

Wartosci niematerialne i prawne

Umorzenie Srodkdw trwatych

Umorzenie pozostatych srodkow statych
Umorzenie zbioréw bibliotecznych

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

100
130
140

Kasa
Rachunek bankowy
Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201
225
229
231
234
240
260

Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami z tytutu dostaw i ustug
Rozrachunki z budzetami

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Pozostate rozrachunki

Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych

Zespot 3 - Materiaty i towary
- Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczanie

401
402
403
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404
405
409

Zespot 7 - Pozostate koszty ich uzyskania

720
740
741
750
751
760
761

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800
801
820
860
870

Zespot 9 - Konta pozabilansowe

980 Plan finansowy vvydatkow

990 Organizacja imprezy — wydatki

998 Zaangazowanie wydatkow

999 Zaangazowanie wydatkow przysztych lat
20 Opis kont

Zespot 0 - Majatek trwaty

Konta zespotu 0 Majatek trwaty stuza do ewidenc;ji:
» rzeczowego majatku trwatego,

wartosci niematerialnych i prawnych,
finansowego majatku trwatego,

umorzenia majatku,

inwestycji.

>
>
>
>

Konto 011 - Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenia i zmniejszenia srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlega-
ja ujeciu na kontach 013 oraz 014.

Wynagrodzenia
Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Przychody z tytutu dochodéw z dziatalnosci
Dotacje podmiotowe

Dotacje celowe

Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostate koszty operacyjne

Fundusz instytucji kultury
Fundusz rezerwowy

Rozliczenie wyniku finansowego
Wynik finansowy

Podatek dochodowy CIT
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Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia
stanu i warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzen, ktére uj-
muje sie na koncie 070. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie:

1) przychody nowych i uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwiekszajacych wartos¢ po-
czatkowa srodkow trwatych,

2) przychody Srodkdw nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwiekszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma 011 konta ujmuje sie:

1) wycofanie srodkow trwatych uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory Srodkéw trwatych,

3) zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkdw trwatych dokonywane na sku-
tek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegbétowa (wyodrebniona ewidencja analityczna) prowadzona do

konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczego6lnych obiektéw srodkow trwa-
tych,

2) ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodek
trwaty,

3) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 wykazuje saldo na Wn, ktore oznacza stan srodkow trwatych w war-

tosci poczatkowe;j.

Konto 013 - Pozostate srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci po-
czatkowej pozostatych srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach
011, 014 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jed-
nostki, ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych sSrodkow trwatych znajdujacych sie w uzy-
waniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie:

1) Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzka srodkdéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.
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Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory Srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie warto-

Sci poczatkowej Srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz 0séb, u ktorych

znajduja sie srodki trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja sie

srodki trwate.

Pozostate Srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty 500 zt

nie podlegaja ewidencji iloSciowo-wartosciowej.

Konto 013 moze wykazac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ Srodkow trwatych,

znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 014 - Zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbio-

row bibliotecznych biblioteki w ..... oraz bibliotek w ......... Na stronie Wn konta

014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci po-

czatkowej zbiordw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na

koncie 074.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie
otrzymanych,

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczego6lnosci:

1) rozchdd zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieod-
ptatnego przekazania,

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgod-

nie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwic ustale-

nie stanu poszczegolnych zbiorow bibliotecznych, z dalszym podziatem okre-

Slonym w odrebnych przepisach.

Konto 014 moze wykazac saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych

znajdujacych sie w jednostce.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci po-
czatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
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Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 075.

Konto 020 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 070 - Umorzenie sSrodkow trwatych

Konto 070 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwa-
tych, ktére podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji kontem 400.

Na stronie Ma konta 070 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa do konta 070 prowadzi sie wspolnie z ewidencja szcze-
gotowa do konta 011.

Konto 070 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci sSrodkow
trwatych.

Konto 071 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, podlega umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w mie-
sigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia
umorzenia.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie umorzenie zlikwidowanych z powodu zu-
zycia lub zniszczenia sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych

z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych niedobér lub szkode. Na stronie
Ma konta 071 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania ob-
cigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek oraz otrzymanych nieod-
ptatnie.

Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktére ujmuje stan umorzenia warto$ci poczatko-
wej pozostatych srodkow trwatych, w petnej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Konto 074 - Umorzenie srodkow bibliotecznych

Konto 074 stuzy do ewidencji umorzenia zbioréw bibliotecznych ujmowanych
na koncie 014 - Zbiory biblioteczne. Konto to Ma wykazac saldo Ma, wyrazajace
stan umorzenia wartosci poczatkowej bedacych w uzytkowaniu zbioréw biblio-
tecznych, ujetych na koncie 014.
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Konto 075 - Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 075 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej niematerial-
nych i prawnych. Konto to moze wykazac saldo Ma, ktére oznacza wysokos¢ do-
tychczasowego umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych
na koncie 020.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia
umorzenia.

Konto 080 - Inwestycie (Srodki trwate w budowie)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkdw trwatych w budowie oraz do rozli-

czenia kosztow Srodkdw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegélnosci:

» poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach pro-
wadzonych inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak we wtasnym
imieniu,

» poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie od-
danych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupio-
nych od kontrahentow,

» poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, re-
konstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie war-
tosci uzytkowej Srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegélnosci:

» Srodkow trwatych,

» wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w bu-
dowie. Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow doty-
czacych gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co naj-

mniej wyodrebnienie kosztow srodkdw trwatych w budowie wedtug poszcze-

gdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych.

Konto 100 - Kasa

Konto 100 stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej sie w kasie instytu-
cji kultury.

Na stronie Wn konta 100 ujmuje sie wptaty gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 100 powinna umozliwic ustale-
nie stanu gotowki w kasie. Konto 100 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
stan gotowki w kasie.
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Konto 130 - Rachunek bankowy

Konto 130 ,Rachunek bankowy” stuzy do ewidencji wartosci Srodkow pieniez-
nych na rachunku biezacym. Ksiegowania na tym koncie dokonuje sie na pod-
stawie dokumentow bankowych (wyciggdw i dotaczonych do nich dowodéw
zrédtowych) pod datg wptywu srodkow pienieznych, w zwigzku z czym musi
nachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie W konta 130 ujmuje sie wptywy Srodkow z tytutu zrealizowanych
przez jednostke dochodow (ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfi-
kacji dochodéw budzetowych).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki zgodnie z planem fi-
nansowym (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
w tym wptat na pracownicze plany kapitatowe).

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci zapiséw, co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo tech-
niczny zapis ujemny.

Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych w drodze (np. z kasy na ra-
chunek bankowy, pomiedzy r6znymi rachunkami bankowymi) od dnia wydat-
kowania z jednego konta lub kasy do dnia wptywu na konto docelowe lub do
kasy.

Konto to moze wykazac tylko saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pieniez-
nych w drodze.

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych rozra-
chunkow i roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod
i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i rosz-
czeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ vvyodrebnienie poszcze-
golnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz sta-
nu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug
kontrahentow.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen krajowych i zagranicz-
nych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw,
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robot i ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 201 moze sie odbywac wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczeg6lnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma zobowigzan.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z ty-
tutu podatkdw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobo-
wigzanie wobec budzetu.

Ewidencja zapewnia mozliwosc ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
stan zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publiczno-
prawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenia zobo-
wigzan, a na stronie Ma zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu
rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozli-
wos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan, wedtug tytutdw rozrachunkéw
oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia. Konto 229 moze wyka-
zywac dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami instytucji i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych, a w szczego6lnosci naleznosci
za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

» wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

» wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

» potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika, w tym wptaty na PPK.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania instytucji z tytutu wynagro-
dzen. Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno-
sci, a saldo Ma stan zobowigzan instytucji z tytutu wynagrodzen.
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Konto 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracow-

nikow z innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

» wyptacane pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciaza-
jace instytucje,

» naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez instytucje Swiadczen
odptatnych,

» naleznosciiroszczen od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd,

» zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczeg6lnosci:

» wydatki przedtozone przez pracownikéw w imieniu instytucji,

» rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienieznych,

» wptaty naleznosci od pracownikéw.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ usta-

lenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami

wedtug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan nie objetych ewidencja na kontach 201—234 uzywane réwniez
do réznego rodzaju rozliczen (w tym wptat na PPK).

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie pozostate naleznosci i roszczenia oraz spta-
te i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz spta-
te i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegélnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 260 - Rozliczenie réznic inwentaryzacyinych

Konto 260 stuzy do ujecia i rozliczenia niedobordw i szkdd, a takze nadwyzek
stwierdzonych w sktadnikach majatkowych instytucji kultury oraz ewidencji
roszczen z tego tytutu w stosunku do oséb odpowiedzialnych.

W ciggu roku konto 260 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajace stan nierozli-
czonych niedoborow i szkdd, lub saldo Ma, wskazujace na stan niedoboréw
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nierozliczonych nadwyzek. Jednak na koniec roku obrotowego saldo powinno
zostac rozliczone.

Zespot 3 - Materiaty i towary

Konto 310 - Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, znajdujacych sie w magazy-
nach wtasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie wartosci stanu zapasu materia-
tow, a na stronie Ma jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow,
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie stuza do ewidencji
kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty w trakcie
roku obrotowego ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zapta-
ty, z wyjatkiem kosztow dotyczacych poprzedniego roku obrotowego.

Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie
dokumentéw korygujacych koszty, np. faktur korygujacych.

Nie ksieguije sie na kontach zespotu 4 kosztoéw finansowych — zgodnie z odrebny-
mi przepisami z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych
kosztow operacyjnych, kosztdw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegbtowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek kla-
syfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb pla-
nowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finan-
sowych lub innych sprawozdan wedtug potrzeb.

Na kontach zespotu 4 ksieguje sie wptaty do PPK, w cze$ci finansowanej przez
podmiot zatrudniajacy stanowigce koszty uzyskania przychodéw w miesiacu,
za ktory sg one nalezne, pod warunkiem ze zostang odprowadzone w terminie
okreslonym w ustawie o PPK. Podstawa do naliczenia wptat obowigzkowych
oraz dodatkowych finansowanych przez pracownika i pracodawce jest podsta-
wa sktadek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe.
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Konto 401 - Zuzycie materiatow i energii
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dzia-
talnosci podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materia-
tow i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych
kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przenie-
sienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na
konto 860.

Konto 402 - Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na
rzecz instytucji kultury. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty
ustug obcych, a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien
bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - Podatki i optaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat, w szczegdlnosci podatkéw od
nieruchomosci, optaty lokalne, podatek od czynnosci cywilnoprawnych, opta-
te za wieczyste uzytkowanie gruntu, optaty skarbowe notarialne, sagdowe, opta-
ty na rzecz PFRON, optaty na rzecz srodowiska. Na stronie Wn tego konta ujmuje
sie poniesione koszty, natomiast na jego stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie po-
niesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego tytutu
na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wyna-
grodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na pod-
stawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych uméw zgod-
nie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywa-
nych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy prze-
nosi sie na konto 860.
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Konto 405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu rozne-
go rodzaju Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktdre nie s zalicza-
ne do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spo-
tecznych i Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sdb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zalicza-
ne do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniej szenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych h zatrudnio-
nych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien
bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - Pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwa
lifikuja sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdl-
nosci koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, ryczatty na uzy-
wanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych oraz innych kosztow niezaliczanych do
kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesio-
nych kosztoéw na konto 860.

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji przychoddw i kosztoéw ich uzyskania z tytu-
tu sprzedazy produktéw, towardw, operacji finansowych, pozostatych przycho-
dow i kosztow operacyjnych oraz otrzymanych dotacji.

Konto 720 - Przychody z dziatalnosci

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dziatalnosci jednostki. Na stro-
nie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dziatalnosci jednostki, a w szcze-
golnosci (wg szczegotowej analityki, ktora moze by¢ prowadzona wedtug podzia-
tek klasyfikacji budzetowej) miedzy innymi: przychody z dziatalnosci kulturalnej,
statutowej (przychody z optat za bilety na koncerty, spektakle, imprezy kultural-
ne, optaty za warsztaty, optaty za wydawanie kart czytelnika, pozostate optaty
itp.), wynajem sal.
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W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z konta 720 na stronie Ma
konta 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 740 - Dotacje podmiotowe

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu, srodkéw pozabu-
dzetowych, funduszy celowych oraz innych jednostek na finansowanie dziatal-
nosci podstawowej instytucji kultury.

Na koncie 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.
Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie zwroty dotacji niewykorzystanych, nad-
miernie pobranych lub wykorzystanych nie zgodnie z przeznaczeniem w kore-
spondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie w ciggu roku do-
tacje otrzymane, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji przy-
padajacych na poszczegélne tytuty rozliczen.

W koncu roku obrotowego konto 740 moze wykazac saldo Ma, ktére oznacza
warto$¢ otrzymanych dotacji na finansowanie dziatalnosci podstawowej i jest
przeksiegowane na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 741 - Dotacje celowe

Na koncie 741 na stronie Ma ewidencjonuje sie otrzymana dotacje celowa na
inwestycje. Na stronie Wn zmniejszenia otrzymanej dotacji celowej oraz prze-
niesienie na koniec roku obrotowego salda na wynik finansowy.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,

w szczegblnosci odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie na-
leznosci, dodatnie roznice kursowe, odsetki od Srodkéw na rachunku bankowym

i od lokat. W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone
Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Ma konta 751 ujmuje sie w szczegélnosci odsetki od kredytéw i po-
zyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych
srodki trwate w budowie, ujemne réznice kursowe.

Na koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone
Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Konto 760 - Pozostate przychody operacyine

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio ze zwy-

kta dziatalnoscia instytucji, w tym wszelkich innych przychodoéw, nie podlegaja-

cych ewidencji na kontach 740, 720.

W szczegolnosci na koncie ujmuje sie:

» na stronie Ma przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych, przychody ze sprzedazy materiatow,

» na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie
w szczeg6lnosci odpisane i przedawnione zobowigzania, otrzymane srodki
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity okazjo-
nalnie. Na koniec roku obrotowego przenosi sie:

» nastrone Wn konta 860 - warto$¢ pozostatych kosztéw operacyjnych, w ko-
respondencji ze strong Ma konta 760,

» na strone Ma konta 860 przychody ze sprzedazy sktadnikdw majatkowych
ujmowanych na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w kore-
spondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostate koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podsta-

wowg dziatalnoscig jednostki. W szczegdlnosci po stronie Wn konta 761 ujmu-

jesie:

» wartosci netto sprzedanych, zlikwidowanych Srodkéw trwatych, koszty li-
kwidacji - odpisow aktualizujacych Srodki trwate, zapasy rzeczowych akty-
wow obrotowych, odpiséw aktualizujacych wartos$¢ naleznoscis

» odpisanie przedawnionych, umorzonych i niesciggalnych naleznosci;

» koszty postepowania sgdowego i egzekucyjnego;

» kary, grzywny i odszkodowania z tytutu nieprzestrzegania umow;

» niezawinione niedobory i szkody sktadnikow majatku - pozostate koszty.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate kosz-

ty operacyjne w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto

761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - Fundusze i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszu instytucji, ewidencji rozliczen mie-
dzyokresowych przychodéw majatku sfinansowanego dotacjami lub otrzyma-
nego nieodptatnie oraz ustalenia i rozliczenia wyniku finansowego.
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Konto 800 - Fundusz instytucii kultury

Konto 800 stuzy do ewidencji stanu mienia przydzielonego dla instytucji w mo-

mencie jej utworzenia i ulega zwiekszeniu o warto$¢ niepodlegajacych amorty-

zacji aktywow trwatych sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych nieodptat-

nie oraz zmniejszeniu o wartos¢ niepokrytej straty netto, gdy strata netto jest

wyzsza niz fundusz rezerwowy (zgodnie z art. 29 ust. 2 i 4 ustawy z 25 pazdzier-

nika 1991 r. o organizowaniu dziatalnosci kulturalnej).

Po stronie Wn konta 800 ksieguje sie zmniejszenia funduszu instytucji, a po

stronie Ma zwiekszenia funduszu instytucji.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 Fundusz instytucji kultury:

» pokrycie straty z roku ubiegtego lub strat z lat ubiegtych;

» nieodptatne przekazania majatku trwatego na podstawie decyzji organizato-
ra innej instytucji kulturalnej w wyniku podziatu albo potaczenia wg warto-
Sci netto.

Typowe zapisy strony Ma konta 800 Fundusz instytucji kultury:

» zysk bilansowy z roku ubiegtego i zyskow z lat ubiegtych z tytutu btedu,

» przyjecie od organizatora mienia wydzielonego w momencie utworzenia in-
stytucji kultury;

» odniesienie skutkow z aktualizacji wyceny w przypadku sprzedazy, nieod-
ptatnego przekazania albo likwidacji majatku trwatego objetego urzedowa
aktualizacja Srodkow trwatych.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu in-
stytucji i wykazuje sie go w pasywach bilansu w poz. A.1. ,,Fundusz podstawo-

”»

wy”.

Konto 801 - Fundusz rezerwowy

Fundusz rezerwowy tworzy sie z zysku netto za poprzedni rok obrotowy i prze-
znacza sie na pokrycie strat instytucji kultury.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia, na stronie Ma zwiekszenia funduszu.

W przypadku gdy strata netto jest wyzsza niz fundusz rezerwowy, pozostatg jej
cze$¢ pokrywa sie z funduszu instytucji kultury poprzez przeksiegowanie braku-
jacej kwoty ksiegowaniem Wn 801 na Ma 800.

Na koniec roku konto 801 wykazuje saldo Ma lub 0.

Konto 820 - Rozliczenie wyniku finansowego
Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego netto osiagniete-
go w roku ubiegtym, a takze korekty btedow lat poprzednich.
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Na stronie Wn ujmuje sie:

» przeniesienie straty za rok ubiegty po zatwierdzeniu sprawozdania finanso-
wego przez organizatora,

» przeksiegowanie straty na fundusz rezerwowy.

Na stronie Ma ujmuje sie miedzy innymi:

» przeniesienie zysku za rok ubiegty po zatwierdzeniu sprawozdania finanso-
wego przez organizatora,

» przeniesienie zysku na fundusz rezerwowy.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

» poniesionych kosztow w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404,
405, 409; kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751,
oraz pozostatych kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761,

» podatek dochodowy CIT (konto 870).

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w szczegélnosci w kofcu roku obrotowego
sume - uzyskanych przychodow w korespondencji z kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku
nastepnym na konto 800 lub konto 801 po zatwierdzeniu sprawozdania finan-
sowego.

Konto 870 - Podatek dochodowy - CIT

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowego wyniku finansowego z tytutu po-

datku dochodowego.

Po stronie Wn konta870 ujmuje sie:

» naliczenie zobowigzan z tytutu podatku dochodowego osob prawnych.
Po stronie Ma konta 870 ujmuje sie:

» zmniejszenie podatku w wyniku korekty;

» przeniesienie na koniec roku naliczonego podatku na vvynik finansowy
(konto 860).

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolna. Pozo-
state konta pozabilansowe uruchamia sie w miare potrzeb dodatkowej ewiden-
cji ksiegowej ...... Centrum Kultury ....... w celu przejrzystosci finansowe;j.
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Konto 980 - Plan finansowy wydatkow

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdw. Na stronie Wn tego
konta ujmuje sie plan finansowy wydatkéw. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie
m.in. rbwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow.

Konto 990 - Organizacja imprezy

Konto 990 stuzy do ewidencji wydatkoéw poniesionych na organizacje imprez,
zajec, warsztatow wyodrebnionych z ogdtu wydatkow jednostki. Konto 990 pet-
ni funkcje informacyjna.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow

Konto 998 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow ujetych w planie finan-
sowym jednostki.

Na stronie Wn 998 ujmuje sie rownowarto$¢ dokonanych w danym roku wydat-
kow. Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw biezace-

go roku, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje koniecznos¢ wydatkowania Srodkow na dany rok. Do konta 998 na-
lezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzeto-
wej wydatkow.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow przysztych lat
Konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow przysztych lat oraz nie-
wygasajacych wydatkow, ktére maja byc zrealizowane w latach nastepnych.

Opis systemu informatycznego

Ksiegi rachunkowe........ Centrum Kultury prowadzone sg w siedzibie Centrum
Ustug Wspdlnych ..............
W ksiegi rachunkowe prowadzone s3 za pomocg programu komputero-

wego SIGID Zaktad Systemoéw Informatycznych ,,SIGID” Sp. z 0.0., sktadajacego
sie z nastepujacych systemoéw (programow):

» SIGID - Ksiegowos¢ budzetowa jednostki,

» SIGID - Kadry i ptace,

» SIGID - Srodki trwate.

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzy-
stywania podczas przetwarzania danych (opisy procedur, funkcji, wraz z opisem
algorytmow i parametréw systemow informatycznych) zawarte sa w instruk-
cjach dostarczonych przez dostawce w formie papierowej i elektronicznej, sta-
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Wszelkie prawa do niniejszej publikacji, w tym do jej tytutu oraz do tresci zawartych w ksiazce ,,Po-
lityka rachunkowosci 2026 w instytucjach kultury”, podlegaja ochronie prawnej przewidzianej
w szczegblnosci prawem autorskim. Ich przedruk oraz rozpowszechnianie bez wiedzy i zgody Re-
dakgji sg zabronione. Zakaz ten nie dotyczy cytowania ww. materiatéw w granicach dozwolonego
uzytku, z powotaniem sie na zrédto.

Publikacja ,,Polityka rachunkowos$ci 2026 w instytucjach kultury” zostata przygotowana z zachowa-
niem najwyzszej starannosci i wykorzystaniem wysokich kwalifikacji, wiedzy i doswiadczenia auto-
row oraz konsultantéw. Zaproponowane w publikacji oraz w innych dostepnych elementach sub-
skrypcji wskazéwki, porady i interpretacje nie maja charakteru porady prawnej. Ich zastosowanie
w konkretnym przypadku moze wymagaé dodatkowych, pogtebionych konsultacji. Publikowane
rozwigzania nie moga by¢ traktowane jako oficjalne stanowisko organéw i urzeddéw panstwowych.
W zwiazku z powyzszym redakcja nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci prawnej za zastosowanie
zawartych w publikacji ,,Polityka rachunkowosci 2026 w instytucjach kultury” lub w innych dostep-
nych elementach subskrypcji wskazoéwek, przyktaddw, informacji itp. do konkretnych przypadkdw.
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W instytucjach kultury - bibliotekach, muzeach, domach kultury czy ga-
leriach — polityka rachunkowos$ci odgrywa kluczowq role w zapewnieniu
przejrzystosci, zgodnosci z przepisami i prawidtowego zarzgdzania srodka-
mi publicznymi. Obecnie wiele zmian prawnych i podatkowych znaczqco
wptywa na sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych, rozliczania dotaciji czy
ewidencji dziatalnoSci statutowej i gospodarczej. Dlatego tak istotne jest, by
kazda instytucja posiadata dobrze przygotowanq, aktualng i dostosowanqg
do swojej specyfiki polityke rachunkowosci instytuciji kultury.

Ksiqzka, ktérq trzymasz w reku, to praktyczne i kompletne kompendium

wiedzy dla dyrektoréw oraz gtéwnych ksiggowych instytucji kultury. Zawie-

ra zardbwno gotowe wzory dokumentéw, jak i szczegdtowe objasnienia obo-

wigzkéw wynikajgcych z ustawy o rachunkowosci, przepiséw podatkowych,

a takze wymogéw organdédw nadzorczych i kontrolnych. Dzieki tej publikacji

tatwiej unikniesz kosztownych btedbéw oraz usprawnisz wewnetrzne proce-

dury. Dodatkowo:

+ Poznasz aktualne wymogi prawne dotyczgce polityki rachunkowosci w in-
stytucjach kultury na 2026 rok.

« Zyskasz gotowe wzory dokumentdw, ktére mozesz wdrozy¢ bez dodatko-
wych konsultacji prawnych.

+ Dowiesz sig, jak prawidtowo rozlicza€ VAT i PIT, nawet w nietypowych sytu-
acjach - jak sprzedaz biletdw czy koncert zespotu zagranicznego.

» Przygotujesz instytucje na kontrole — dowiesz sig, jakie dokumenty i proce-
dury muszq by¢€ gotowe.

ISBN 978-83-8409-401-3
PRAWO | FINANSE W KULTURZE | ‘

Publikacje i prenumerata wydawnictw: I | | | " | ‘

tel.: 22 518 29 29 o faks: 22 617 60 10

e-mail: cok@wip.pl 977883847094013
Cena: 119,00 zt brutto





<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (Coated FOGRA27 \050ISO 12647-2:2004\051)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.7
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages false
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize false
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness false
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments true
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages false
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth 8
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /FlateEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages false
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth 8
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /FlateEncode
  /AutoFilterGrayImages false
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages false
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /FlateEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (Coated FOGRA27 \050ISO 12647-2:2004\051)
  /PDFXOutputConditionIdentifier (FOGRA27)
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<

  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks true
      /AddPageInfo true
      /AddRegMarks true
      /BleedOffset [
        8.503940
        8.503940
        8.503940
        8.503940
      ]
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName (Coated FOGRA27 \(ISO 12647-2:2004\))
      /DestinationProfileSelector /UseName
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /ClipComplexRegions true
        /ConvertStrokesToOutlines false
        /ConvertTextToOutlines false
        /GradientResolution 300
        /LineArtTextResolution 1200
        /PresetName <FEFF005B005700790073006F006B006100200072006F007A0064007A00690065006C0063007A006F015B0107005D>
        /PresetSelector /HighResolution
        /RasterVectorBalance 1
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure false
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MarksOffset 8.503940
      /MarksWeight 0.250000
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /UseName
      /PageMarksFile /RomanDefault
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed false
    >>
    <<
      /AllowImageBreaks true
      /AllowTableBreaks true
      /ExpandPage false
      /HonorBaseURL true
      /HonorRolloverEffect false
      /IgnoreHTMLPageBreaks false
      /IncludeHeaderFooter false
      /MarginOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /MetadataAuthor ()
      /MetadataKeywords ()
      /MetadataSubject ()
      /MetadataTitle ()
      /MetricPageSize [
        0
        0
      ]
      /MetricUnit /inch
      /MobileCompatible 0
      /Namespace [
        (Adobe)
        (GoLive)
        (8.0)
      ]
      /OpenZoomToHTMLFontSize false
      /PageOrientation /Portrait
      /RemoveBackground false
      /ShrinkContent true
      /TreatColorsAs /MainMonitorColors
      /UseEmbeddedProfiles false
      /UseHTMLTitleAsMetadata true
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


